
塘下实验小学 2023 学年第二学期第 9 周教师工作行事历

（2024 年 4 月 15 日-- 4 月 21 日）

一、校长室工作安排

1.周一早上 10 点校委会；

2.两大场域建设文化定稿；

3.马鞍山一行参观学习交流。

二、党政工作安排

1.四月份党日主题活动；

2.签署不信教承诺书。

三、教学部工作安排

（一）教导处工作

1.周二中午 12：20 综合素养会议，参会人员：四、五年级音乐、体育、美术老师；

2.学校本周内做好期中分项测评的监考、改卷工作安排，有特殊情况需要请假的老师周三前

提前告知教导处；

3.周五中午 12：00 前上交材料到集体备课室，开展第二次集中教学检查，具体见群内文件；

4.周五中午 12：20 六年级潜力生数学专项训练（）六年级数学老师）；

5.托管巡查：李月华老师；

6.重点关注早读、课堂、午管和托管的开展情况，抽查作业批改，及时反馈。

（二）教科室工作

1.瑞安市未来教育案例评选，截止时间 5月 6日；

2.第八次山海协作相关对接工作；

3.温州市社会一角报名，请 3-6 年年级语文老师积极发动，原则上一个班 5人左右；

4.《向阳花开》征稿已经开始，截止本周三，请及时上传；

5.温州市 steam 案例评比 5月 6日截止，请做好准备；

6.瑞安市首届说作业比赛，截止 19 日，请及时做好准备。

四、学生部工作安排

（一）德育处工作

1.2024 年视力筛查屈光安排：（地点：梦想港湾）平台截止时间 4月 18 日。

说明：本周为最后一周视力筛查，细看进度表，周五前完成任务。

（筛查进度详见体育组群发布内容）

2.舞龙大课间领操员安排如下：主席台领操员 3人（41：陈乐妍 42：杨暄翎 43：王梓茜）、

一年级前面空地领操员 3人（44：王奕寻 45：戴若初 46：戴妍）

3.温州市艺术节小学组独唱,时间：4 月 24 日（星期三）下午 1:00 在下午 1:00 在温州

市青少年活动中心（市区学 院东路）二楼观演厅举行。请各校领队或指导师于比赛当日上

午 9：00 准时到温州市青少年活动中心电影厅报到，参加预备会并 抽签。彩排时间安排在

比赛当日上午 9:30—11:30。（戴丽伟）

4.阳阳超市积分兑换。

（二）大队部工作

1. 睿教育打分干部招新（在线填写）；

2. 《你好，红领巾》红领巾小提案征集；

3. 浙江省思政微队课拍摄（林铭超）；

4. 第 10 周国旗下展示：四 1中队。



（三）安保处工作

1.护学岗负责班级二⑤班（叶茹茹），二⑥班做好准备；

2.安全教育平台专题课请在规定时间内完成；

3.本周五前完成四月份安全月查。（行政人员）

五、后勤部工作安排

（一）总务处工作

1.校长陪餐：杨云巧 众食安 账号：JY33303810199168 密码：Zsa@000000

2. 3 月份能耗数据系统上报；

3.根据瑞教建〔2024〕69 号文件《关于做好 2024 年春季学期义务教育学校学生资助工作

的通知》，于 4 月 16 日前将《义务教育营养餐受助学生名册》、《义务教育寄宿生、非

寄宿生生活补助受助学生名册》、《义务教育不受助学生名册》和不符合资助情况说明等上

报学区审核；

4.各类报修睿教育上报；

5.两个工程进度跟进；

6.智慧体育周二系统升级。

（二）财务工作

1. 申报 4月个税、公积金和社保；

2. 编报《2023 年政府财务报告》；

3. 常规报销。

六、工会工作安排

1.教师办公室卫生检查（时间随机）；

2.关于职工互助保险的说明（见阳光群）。

七、办公室工作

（一）政工工作

1.2023 年年度考核开始；

2.温州市新锐教师（班主任）符合资格的老师平台上报。

（三）常规工作

1.公众号发布、校园网站更新；

2.第 8 周值日登记和考勤打卡汇总；

3.第一期清风讲坛暨第三次全教会。

八、本周行事历

时间（星期） 工 作 安 排 部 门 负 责 地 点

4.15（一） 第一期“清风讲坛” 暨第三次全教会 办公室 林芳芳 二楼教师会议室

4.16（二） 《义务教育营养餐受助学生名册》、《义务教育寄宿生、

非寄宿生生活补助受助学生名册》、《义务教育不受助学

生名册》和不符合资助情况说明等上报学区审核。

后勤部 林元秋 学区

4.17（三）

4.18（四）

4.19（五） 睿教育打分人员上报截止 学生部 金燕

4.20（六）

4.21（日）



瑞安市塘下实验小学

2024 年 4 月 15 日


